Stellenausschreibung Ausbildungsplatz Verwaltungsfachangestellte/r

Die Stadt Plau am See sucht fiir das Ausbildungsjahr 2022 ab dem 01.09.2022 eine/n

Auszubildende/n fir den Beruf
Verwaltungsfachangestellte/r Fachrichtung Kommunalverwaltung.

Der Beruf der/des Verwaltungsfachangestellten ist sehr vielfaltig und verlangt von der/dem
Bewerber/in ein hohes Mal an Kommunikationsfahigkeit und Engagement.

Einstellungsvoraussetzungen:
— guter Realschulabschluss oder Abitur mit guten Noten in Deutsch und Mathematik
— gutes Allgemeinwissen
— Interesse an Verwaltungstatigkeit und Freude am Umgang mit Menschen
— Kommunikations- und Teamfahigkeit
— Sicheres Auftreten und gute Umgangsformen
— EDV-Kenntnisse
— Kenntnisse im 10-Finger-Tastaturschreiben sind erwiinscht

Im Rahmen des Auswahlverfahrens missen die Bewerber einen standardisierten Eignungstest beim
Kommunalen Studieninstitut (ggf. online) ablegen. Dazu erhalten Sie rechtzeitig eine Information.

Ausbildung:
Die Ausbildungszeit betragt 3 Jahre. Grundlage ist der Tarifvertrag flir Auszubildende des 6ffentlichen
Dienstes im Bereich der Vereinigung der kommunalen Arbeitgeber (TVAGD - BT — BBiG)

Die praktische Ausbildung findet in den unterschiedlichen Fachbereichen des Amtes Plau am See
bzw. der Stadtverwaltung Plau am See statt. Die fachtheoretische Ausbildung wird an der Beruflichen
Schule fir Wirtschaft und Verwaltung der Landeshauptstadt Schwerin, sowie an verschieden Orten
im Land durch das Kommunale Studieninstitut Mecklenburg-Vorpommern durchgefihrt.

Die Stadt Plau am See bildet bedarfsorientiert aus. Bei erfolgreichem Abschluss und guten Leistungen
besteht die Option auf Ubernahme in ein unbefristetes Beschiftigungsverhiltnis.

lhre Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf, Kopie des Abschlusszeugnisses bzw. der letzten beiden
Schulzeugnisse sowie Referenzen (iber Praktika senden Sie bitte

bis zum 08. Oktober 2021 an Stadt Plau am See
Amt fir Zentrale Dienste/Personal
Markt 2
19395 Plau am See.

Mit dem Einreichen lhrer Bewerbung willigen Sie in die Verarbeitung lhrer betreffenden
personenbezogenen Daten flr den Zweck des Bewerbungsverfahrens ein. Aus Anlass der Bewerbung
entstehende Kosten werden nicht erstattet.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt
bericksichtigt.

Fur Ruckfragen wenden Sie sich bitte an Herrn Bohm (038735/49411) oder Frau Schréder
(038735/49415), gerne auch per E-Mail personal@amtplau.de .

Plau am See, 16.08.2021
Reier, Burgermeister


mailto:personal@amtplau.de

Anlageblatt zur Veréffentlichung im Internet

Stellenausschreibung Ausbildungsplatz Verwaltungsfachangestellte/r

fur das Amt Plau am See

Datum Grund

Veroffentlicht am 19.08.2021

Gliltig bis

G. Engelberg
Plau am See, den 19.08.2021

auf der Internetseite des Amtes Plau am See unter www.amtplau.de



http://www.amtplau.de/

